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PROCEDURA PER L'UTILIZZO
DI CEMS

STEP 1 | ACCESSO AL SISTEMA

Per il primo accesso al sistema e necessario Registrarsi.

Indirizze email

Rimani connesso per |6 ore v

Accedi con PIN

Registrati . . .
— $» Clicca sul pulsante Registrati

Password dimenticata
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Registrazione Profilo

Crea un account su CEMS e seleziona un profilo

e Clicca Amministratore di un Centro Preparazione

Registrati

Sono un

Clicca Amministratore di un Centro

Amministratore di un Centro Preparazione
Candidato

CEMS
Cambridge Examinations Management System
Copyright © 2015-2022
All Rights Reserved
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Registrazione Profilo

e Compila tutti i campi
* |nserisci una mail dove ti arriverd il link per confermare la registrazione

La lunghezza minima della password

e di 8 caratteri e deve contenere almeno:
e 1lettera maiuscola

e 1lettera minuscola

+ 1numero Registrati

e 1 carattere speciale

Sono un |Ammini5trat-:-re di un Centro Preparazione ¥

Mome del Dirigente Scolastico / Rappresentante Cognome del Dirigente Scolastico /

Legale: Rappresentante Legale:

Laura Rossi

Email;

xooex@gmail.com

Password: Conferma password:



Dettagli

Centro esami:

INFOIT International House Reggio Calabria "
Ragione sociale:
HHXK KHKXXK SEL
Codice fiscale: P.IVA:
000000000
Indirizzo:
Via delle costellazioni seconda stella a destra
CAP: Citta: Provincia:
00000 Roma Roma b
Telefono: Fax:
0000000000000000 00000000000000000000
Tipo di scuola:
v

—  Pubblica

Universita -3 Clicca la tipologia di scuola
Privata




Registrazione Profilo

e Dopo aver cliccato su Registrati apparird questa schermata
e Controllare la casella di posta inserita in fase di registrazione

II BI"'...
Tl l?

Se hai gia un account

Registrazione correttamente effettuata

Per attivare |'account, segui le indicazione ricevute per e-mail. Grazie per esserti registrato !

CEMS



Conclusione della Registrazione

e Vai nella casella di posta inserita al momento della registrazione e clicca sulla
mail inviata dal sistema.

e Allinterno della mail Clicca il link per attivare laccount

e Siraccomanda di controllare la posta indesiderata/spam in caso di mancata
ricezione della notifica di registrazione.

Cambridge Registration Request Preparation Centre

Spettabile Nome Preparation Centre
siamo lieti di confermare la registrazione a

IMPORTANTE
Per attivare 'account, & necessario cliccare sul seguente link:
https:/icemsystem.it'dev_clientiregister php?task=active&id=1845&token=be9929961c2c9550087ac052d524c306e3ba6ffa

NOTA
Aleuni client di posta elettronica non consentono di cliccare sul link specificato. In questo caso, copiare ed incollare il link complato nella barra degli indirizzi del proprio browser.
Se non & stata richiesta la registrazione a questo sito, si prega di ignorare e cancellare questa e-mail.

Dopo l'attivazione dell account, potrd accedere al sistema utilizzando | sequenti dati:
URL: hitps-f{cemsystem.it’dev_clienti/

Username: inseriti in fase di registrazione
Password: inseriti in fase di registrazione

Cordiali Saluti



ACCESSO AL SISTEMA CON CREDENZIALI

* Una volta registrati si pud procedere con laccesso al sistema

Accesso utente con credenziali

Indirizzo email ®  Inserisci lindirizzo email usato in fase di registrazione

Password ®  Inserisci la password

Rimani connesso per |6 ore ¥

Accedi con PIN

Registrati

Password dimenticata

CEMS
Cambridge Examinations Management
System
Copyright © 2015-2022
All Rights Reserved
Powered by Infoitalia Servizi Srl



Piattaforma CEMS

2 Pagina Iniziale

|
|
AR

Mods Panel / CEMS Home

B Nuova iscrizi

= Le mie is

I miei dati personali St R
Iscrizioni salvate ma non ancora inviate

Download

Non ci sono iscrizicni ad esami

Iscrizioni inviate ma non ancora approvate

Non ¢i sono iscrizioni ad esami

Ultime iscrizioni approvate

Mon ¢ sono iscrizioni ad esami

infort



ISCRIZIONE ESAMI CAMBRIDGE

¥ Clicca su Nuova Iscrizione, in alto a sinistra per iscriverti ad un esame

Home Profilor 0§ % Logout

B Muova iscrizione
= Le mie iscrizioni
& I miei dati personali

= Download

infort



Nuova iscrizione |

I Una volta entrati nella sezione dedicata, possiamo procedere alla scelta
della sessione desame.

1.Seleziona I'anno scolastico
2.Seleziona I'esame da sostenere
3.Cerca l'esame inserendo ulteriori informazioni

@Eleziona I'anno scolastico:

@Seleziona I'esame da sostenere:

Young Learners General English Business English Teaching English
elim KT - Module 1
irst KT - Module 2
Flyers Ky Business Higher TKT - Module 3
Ky for Schoc TKT-C
Nary als
t fior Sch
ced
iency

Luogo:



Nuova iscrizione

I Puoi iscriverti alla sessione d'esame cliccando l'ultimo pulsante "ISCRIVITI"

4. Scegli la sessione:

Esame Versiona

Ky Paper Based
Neovears Papar Based
ey Computer Based
Flyers Computer Based
Proficiency Bapar Based
Advanced Paper Based
First Computer Based
Starters Baper Based
Advanced Computer Based
Flyers Paper Based

Iscrizion

1.Le date evidenziate di arancione sono prossime alla scadenza.

e scaduta - E* ancora possibile iscriversa

Sede

Milano

nfoitalia Servizi S

Reggio Calabria

Firenze

Sidemnao

Reggio Calabria

Londra

Mew York

Prova scritta

30/09/22
AM

0B/10/22
PM

24/10/22
AM - PM

21710422
AM

21112722
PM

/10022
PM
01,1122
PM

o1/11/22
AM

o1/11/22
AM

01111522
AM - PM

Quota
€1,099.00 O

Prova o

€ 7450
€ 99.00
30,00
€ 244,00
20022 € 241.00
24110422 10,00
€ 55.00

€ 241.00

2411022 £ 30,00

Scadenza sonzione supenore ai died giomi ‘

Iseriviti

Chiwsa @

Iseriviti

Iseriviti

Iseriviti

Iseriviti

Iseriviti

Sobo 3 posti disponibili

Iseriviti

Iseriviti
Solo & posti disponibili

2.Quelle in rosso sono invece gia scadute, ma finché appaiono nella lista € ancora

possibile iscriversi, pagando una mora che verra posta in automatico dalla

piattaforma.



Nuova Iscrizione |

I Compila i presenti nel form di iscrizione

Mods Panel f CEMS Home / Nuowva iscriziona nserimento dati

Nuova iscrizione - Inserimento dati

Sessione selezionata

Esame: First

VRISIone: Computer Based
Luogeo: Milano

Prova scritta: 01,/11,22 PM
Scadenza iscrizione: 24022

Prova gralke:

Quota: € 10,00

Inserisci i dati dei candidati

Inserisci i dati del primo candidato poi clicca il tasto Aggiungi candidato

Aggiungi candidato

e Aggiungi Candidato per inserire i dati del candidato
e |nserisci i dati del candidato

e E'possibile inserire i dati di piu candidati

r Inserisci i dati dei candidati

Inserisci | dati del primo candidato poi clicea il tasto Aggiungl candidate

Mome: Cogromi

Nascita

e Frachle



Bruno
Nota
campi


Nuova Iscrizione

1 - Inseriamo le note in caso di richieste speciali
2 - Specifichiamo tutti i dati del Responsabile del progetto

3 - Specifichiamo tutti i dati per la fatturazione

Note per richieste speciali

.
- - . - .
Special arrangements: speaking, esigenze mediche ot

Note: .
R
.
.
&°

Inserisci i dati del responsabile del progetto o del referente scolastico

SR
.
.
%
{v 4 Logns 4 elefono: IUlEry i H
- = s

Inserisci i dettagli per la fatturazione

Nome progetto / Prol, = Codioe CIG: Codice CUP: Codice UNIVOCO

¢

“® Compila tutti i dati per la
fatturazione



Nuova Iscrizione

Una volta compilati tutti i campi, e controllato il riepilogo della sessione
d'esame, al fine di evitare che non manchi nessun dato, scegliamo la
modalita di consegna dei certificati.

Consegna certificati

@ Ritiro presso il centro esami
Tramite raccomandata (La consegna per raccomandata prevede un contributo spese di € 15 che verra aggiunto al totale della fattura)

Salva i dati dell'iscrizione

Informativa ai sensi del Regolamento UE GDPR

Gentile Utente, ai sensi dell'art.13 del Regolamento Europeo n. 679/16, denominato "General Data Protection Regulation™ o "GDPR”, IH iNFOIT School, International House Reggio Calabria (di seguito per brevitd anche solo
“IH Reggio Calabria®), in persona del suo legale rappresentante pro tempore, con sede legale in 89100 Reggio Calabria, Via Nazionale Pentimele n.68, in qualitd di “Titolare” del trattamento, é tenuta a fornirle alcune

x informazioni riguardanti I'utilizze dei Suci dati persenali. La presente informativa ha riguarde specifico al trattamente, al conferimento, alla raccelta ed alle successive operazioni eseguite sui dati personali degli
utenti/visitatori del sito web di IH Reggic Calabria (per brevita anche il “Sito”), mediante la navigazione nelle sue pagine e, soprattutto, mediante gli strumenti di richiesta di informazioni, di conferimento di dati personali
anche a mezzo messaggi di posta elettronica, form di contatto, eventuali procedure di registrazione/accesso ad aree riservate, iscrizioni on line ad esami, l'utilizze di altri servizi e/o applicazieni, o pid in generale il

Regolamento

Dichiare di aver letto ed accettato il "Regolamento per Preparation Centre” della Ia\”-()i‘!' SCHOOL Reggio Calabria ed autorizzo la IH iNFOIT SCHOOL Reggio Calabria a trattare i miei dati personali in accordo con le leggi
x vigenti sulla privacy. Dichiaro che sard mia responsabilith portare a ccnosconza‘dci singoli Candidati il "Regolamento per Candidati» della IH iNFOIT SCHOOL Reggio Calabria, della circostanza che i loro dati personali, ai fini
degli esami/test, potranno essere trasmessi a |[H iINFOIT SCHOOL Reggio Cakﬁria. invitandoli in tal caso a prendere visione della “Privacy Policy” presente nel suo sito alla sezione https://'www.infoit.it/privacy-policy.

*
:
&

2 - Leggi e assicurati di cliccare I'Informativa per la privacy ai sensi del
Regolamento UE e il Regolamento. (Obbligatorio)

3 - Clicchiamo su Salva i dati.



Le Mie Iscrizioni

e Nella sezione "Le mie iscrizioni" sara possibile visionare l'iscrizione,
salvata ma non ancora inviata al centro esami.

e Deve essere finalizzata per poter essere valida.

e |n questa schermata, possiamo modificare l'iscrizione aggiungere dei
nominativi, stampare I’ entry form ovvero il riepilogo generale di tutti i
dati inseriti e, solo una volta che vogliamo confermare tutto, finalizzare
Iiscrizione.

Le mie iscrizioni

Record correttamente inserito
Anno scolastico | 2022/2023
G &40 opproveld og i
Sessione, Sede, Quota esame Data esame Stato Ultima attivita Azioni da fare Candidati / * Modifica Stampa * Invia al * Elimina
Coppie Centro Esami

a3 1584 N B Erary Form lscrizions [ E
Versiong T B
f:d: A |:1.c:0 e Ch N

.......... :
Total 10,00 B




Le Mie Iscrizioni

Le mie iscrizioni

Record correttamente inserito
Anno scolastico | 2022/2023
Sessione, Sede, Quota esame Data esame Stato Ultima attivita Azioni da fare Candidati / * Maodifica Stampa * Invia al * Elimina
Coppie Centro Esami
Sa3n 1584 [ Emry Form Iscrizions (a4 ‘E
Eaarr st Fon ancora inviata
s
Srd » sry Foewn Can il
Quests lngela: 10.0 .
Tota . . =

m Controllare lo stato dell'iscrizione

Candidati/Coppie: Qualora aveste intenzione di scegliere le coppie per lo
speaking, vi chiediamo di farlo prima della conferma dell'iscrizione.
Diversamente, la piattaforma le disporra in maniera casuale.

Modificare l'lscrizione

Stampare I'Entry Form: cioe il riepilogo generale di tutti i dati inseriti
B Invia l'iscrizione al centro esami

Elimina l'iscrizione



Le Mie Iscrizioni

Una volta scelto se:
1.Caricare I'Entry Form firmato dal Dirigente Scolastico o Rappresentante
Legale
2.Inviare per Email I'Entry Form firmato dal Dirigente Scolastico o
Rappresentante Legale
3.Consegnare presso il Centro esami la copia dell'Entry Form

Sessione selezionata
Erame: First Sesgione m; 1564
Computer Based Stato salvata
,,,,,, I Can 1
Prova seritla: 0111722 PM Coppm
Scadenza iscrizione: 2410722 Data ultima attivita
Prova o
Quota: €1

Per ultimare Iiscrizione & necessario stampare MEntry Form, farlo firmare al Dirigente Scolastico / Rappresentante Legale della Scucla, consegnario al Centro Esami. B BRI 2T

Upload dellEntry Form firmato dal Dirigente Scolastica / Rappresentante Legale | N.B. Dimensione massima: SMB | File cansentiti: jpg jpeg png pdf
®  Invio per Email dell’Entry Form firmato dal Dirigente Scolastico / Rappresentante Legale | Mail to b.smeriglio@infoit.it
Consegna brevi manu presso il Centro Esami dell’Entry Ferm firmato dal Dirigente Scolastico / Rappresentante Legale

o per Ernail dell'Entry Form firmato dal Dinigente Scolastico / Rappresentante Legale | Madl to b.emenigho@infert.it

m Invia al Centro Esami

N

*
*
*
*

K
Cliccare su Invia al Centro Esami
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